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1. OBIME MOJIOXEHHUSI

[.I. ApxuB sBIAeTCs CTPYKTypHBIM mnozapasmenenrmeM YUY BO
«MockoBcKas akaseMusl IPeANPUHAMATEILCTBAY (aliee — Axanemus).

[.2. ApxuB co3naercs u TMKBUIUPYETCS IPUKA30M PEKTOPA.
1.3. Apx¥B NOJUUHSAETCS] HEOCPEACTBEHHO PEKTOPY AKaIeMHUH.

1.4. B cBoeii paboTe apXuB pyKOBOICTBYETCS:
1.4.1. ®enepanbubiM 3ak0oHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-D3 «O6 apXUBHOM

nene B Poccuiickont Penepanumny.

1.4.2. ®epnepanbHpiM 3akoHOM «O6 o00pa3zoBaHMM B POCCHHCKOM
Genepaunm» ot 29 nexabpst 2012 Ne 273-®3. 1.4.3. TpyooBEIM KOIEKCOM
Poccutickoit ®enepanuu.

1.4.5. Ilpukasom MuHucTepCcTBa KYIBTYPBI X1 MACCOBEIX KOMMYHHUKaILIUN
Poccutickoit @enepanuu ot 18.01.2007 Ne 19 «O6 yTBepxIaeHuH [IPaBUII

OpraHHM3aluuu XPaHCHUA, KOMIIJICKTOBAHUA, yucTa 151 HCITOJIB30BaHUA

JIOKyMEHTOB APXUBHOTO (onna Poccuiickoit Denepanyy 1 Apyrux apXUBHBIX
JAOKYMEHTOB B TIOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIMIIAJIBHBIX apXWBax, My3esiX W

OnbIMoTeKax, opranu3anusax Poccuiickoi akaaeMun HAYK».

1.4.6. IIpukazom MunucrepctBa KyiabTypsl Poccuiickoit Demepamuu ot
25.08.2010 Ne 558 «OO0 yTBepKIEHUH TIE€PEYHs THUIIOBBIX YIIPABICHYECKUX
apXHBHBIX  JOKYMEHTOB, OOpa3yromuxcs B IIpOLIECCe IeSTEIbHOCTH

FOCYNapCTBCHHBIX  OpraHOB, OpPraHoOB MECTHOTO CaMOYIpPaBIIEHUS U
OpraHu3alii ¢ YKa3aHUEM CPOKOB XpPaHEHHUSI.

1.4.7. llpukaszom MunucTepcTBa KyabTypsl Poccuiickoit ®enepanun ot
31.03.2015 Ne 526 «O6 yTBep)KIEHWH TIIPABHMJI OPraHU3AIMM XPAHEHWS,

KOMIIJICKTOBaHHUs, y4€Ta MU HCIIOJB30BaHUs IOKYMEHTOB APXHBHOIO (DOHIA

Poccuiickoit ®enepauyy U Jpyrux apXUBHBIX [JOKYMEHTOB B opraHax
FrOCyNapCTBEHHOM  BIIACTH, OpraHax MECTHOTO  CaMOYIIPaBIE€HUS W

OpTaHU3AIUIX).

1.4.8. IIpukaszom Pocapxusa ot 11 anpesst 2018 r. n 42 «O6 yTBep)aeHUM
IPUMEPHOTO ITOJIOKEHUS 00 apXHBe OPTaHU3ALUI).

1.4.9.TOCTomMm P 7.0.8-2013 «/lenompon3BoACcTBO U apXUBHOE MIEIO.
TepMuHBI W oONpeneNneHus», YTBEPKIACHHBIM M BBEIEHHBIM B IEHCTBUE

mprkasoM denepanbHOr0 areHTCTBA I0 TEXHHYECKOMY PETYJIMPOBAHHIO W
MeTposoruu ot 17 oktsaops 2013 r. Ne 1185-cr.



1.4.10. F'OCTom P 7.0.97-2016 «Cucrema cTaHaapToB 1o UHMpOpPMALHHY,
OMONHOTEYHOMY U M3JaTeNbcKoMy feity. OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIUTENbHAS

NOKyMeHTanus. TpeOoBanus K O(QOPMIECHHIO JTOKYMEHTOB», yTBEP KICHHBIM
npruka3oM Poccranmapra ot 25.05.2017 Ne 435-cr.

1.4.12. YcrtaBom UY BO MOCAII

1.4.13. MucTpyknueii mo Aeaonpon3BoACTBY AKaIeMUH.

1.5. ApXuB BO3IIaBIsSeT HauaIbHUK, KOTOPHI Ha3HAYAETCS Ha TOJDKHOCTh

U OCBOOOXXIAETCs OT 3aHUMAeMO TOJKHOCTH IIPUKA30M pPEKTOpa.

1.6. CTpyKTypa 1 mrtatHoe pacrucanue ApXUBa yTBEPIKIAeTCS PEKTOPOM.
1.8. PaboTHrKM ApXUBa HA3HAYAIOTCS Ha JOJDKHOCTH IPUKA30M PEKTODA.

1.9. Pacnpenenenne o06s3aHHOCTEH MEXIy pabdoTHUKaMKH ApxXuBa
MPOU3BOAUTCA HAYaIbBHUKOM ApXWBa B COOTBETCTBUM C HACTOSIIHM

MOJIOXKEHUEM, NOJDKHOCTHBIMHU MHCTPYKLHUSAMU PAaOOTHHUKOB.
1.10. ITonoxenue 06 Apxuse AxkageMuu pa3pabOTaHO Ha OCHOBAHUU

[ IpuMepHOro MONIOXKEHUS U YTBEPKAAETCS PYKOBOICTBOM AKaIeMHUH.

2. COCTAB JIOKYMEHTOB APXUBA

2.1. JlokyMeHTHl AKaJeMHM, HMEIOIIMe MCTOPHYECKOe, HAYYHOE,
COLIMAJIPHOE, SKOHOMHYECKOE U IIOJIMTUYECKOE 3HAYEHHUE, COCTABJISIOT
FrOCYyTapCTBEHHYIO 4YacTb ApXuBHOro (oHma Poccuiickoit denepanuy,
ABJIAIOTCS. COOCTBEHHOCTBIO IOCYIapCTBa M MOJJIEKAT IIOCTOSSHHOMY XPaHEHHIO

B I'OCYTapCTBEHHBIX apxuBaxX Poccuiickonn Peneparum.

/1o mepenaym Ha rocynapcTBEHHOE XpaHEHHE ST JOKYMEHTHI BPEMEHHO,
B MpeneiaX, YCTAaHOBJIEHHBIX I ocynapCTBeHHOW apXWBHOH  CiyXO0i
Poccuiickoit @eneparum, XpaHsarcs B AKaieMUH.

2.2. ApxuB AkageMuu o00eCHeYMBaeT COXPAaHHOCTb, Y4YeT, OTOOp,
YHOPsTOUYECHUE U UCIIOJIb30BaHHE NJOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickoi
DOenepanun, oO0pa3yromMXCSd B €ro AESTEIbHOCTU. B  COOTBETCTBUH C
NpaBUJIaMH, YCTaHABIMBAEMBIMH | OCymapCTBEHHOW apXWBHOH CIIyKOOH,
O0eCreunBaeT  CBOEBPEMEHHYIO  [lepefauy  OTHX  JOKyMEHTOB  Ha
rOCyIapCTBEHHOE XpaHEHUE.

3a yTpary M TIOp4Yy JHOKYMEHTOB ApXuBHOro ¢oHma Poccuiickoit
QOenepanru HayalbHUK ApxuBa AKaJeMHUU HECET OTBETCTBEHHOCTL B

COOTBETCTBUHU C AJEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.



2.3. B ApxuB AKaieMUH ITOCTYHAOT:

2.3.1. 3akoHYeHHBIE [EJIONPOU3BOACTBOM AKAJIEMUN JOKYMEHTHI
IIOCTOSIHHOT'O CpOKa XpaHEeHUs, 00pa30BaBILIUECS B IEITEIIBHOCTHA CTPYKTYPHBIX
mopasielieHuii, NTOKyMEHThl BpemeHHoro (cBoime 10 jer) cpoka XpaHEHHA,
HeOOXOIMMBEIE B MPAKTHUYECKOM HESATENbHOCTH, HOKYMEHTHEI II0 JTHUYHOMY
COCTaBy.

2.3.2. JloKyMeHTBI IIOCTOSSHHOT'O XpPaHEHUsT U II0 JIUYHOMY COCTaBYy
JIMKBUIUPYEMBIX IOApa3IeIeHIH, HEOCPEACTBEHHO IOAYMHEHHBIX AKAJEMHH.

2.3.3. HayyHo-cripaBO4YHBI# anmnapar K JOKyMeHTaM ApXHBa.

3. HEJIb 1 OCHOBHBLIE 3AJTAYH
3.1. Llens paborel ApxuBa — obeclieueHHe COXPAaHHOCTH, y4ueT, 0TOOop,
VIIOPSAJOYEHHEe U WCIOJIB30BaHUE JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCSI B apPXUBE,

MOArOTOBKAa M Iepefada JOKYMeHTOB apxuBHoro ¢oxma PP Ha

roCyJapCTBEHHOE XpPaHEHUE.
3.2. OCHOBHBIMHM 3aJjla4yaMU ApPXUBaA SIBJIAIOTCS:

3.2.1. Vyer, obecrieuenrie COXpaHHOCTH, CO3JaHNE HAYYHO-CIIPAaBOYHOTO

arapara, MCII0JIb30BaHie JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B APXUBE.

3.2.2. KoMIiekToBaHue JOKYMEHTaMU, COCTaB KOTOPBIX IIPENYCMOTPECH

paszaenom 2 Hactosero 1 IJppMepHOro nonoXxeHus.

3.2.3. Oprauusaiys UCIOJb30BaHUs JOKYMEHTOB ApXUBHOTIO (oHaa PD

1 IPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB AKaJEMUH.

3.2.4. TToaroToBKa U CBOEBPEMEHHAs Mepeaada JOKYMEHTOB APXHBHOIO

donga PD® Ha rocymapcTBeHHOE XpaHEHHE€ C COONOJIEHHEM TpeOOBaHU,

yCTaHaBJIMBAaEMBIX ITPaBUJIaMH pa0OThl apXUBOB OpPraHU3aLHH.

4. DYHKIIAW

4.1. ApxuB I BBIIOJHEHUS @ 33Ja4yd IO YYETy, OOECIeUYEHHIO

COXpaHHOCTH, CO3JaHUIO HAYYHO-CIIPaBOYHOI'O arirapara, HCIIOJIb30BaAHHIO

NOKYMEHTOB, XpPaHSIIUXCS B aPXUBE:

4.1.1. Co3gaeT IOKyMeHTalIbHBIA (QOHI AKageMUH IIyTEM Y4YacTHUSI B
CO3JaHUUA CBOJHON HOMEHKJIATYPHI JI€JI HAa OCHOBE IIPAaBOBBIX HOPMATHBHBIX

akToB P®D, mepeuyHel TUIIOBBIX apXUBHBIX NTOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB

XPaHCHUA OCJI.



4.1.2. Opranusyer npueM AOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO M BpPEMEHHBIX
(cBpime 10 7eT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCJIE IIO JIMYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBILIUXCS B NEITEIHLHOCTH AKaIeMUH;

4.1.3. ObecrieuynBaeT y4eT U COXPAaHHOCTh TOKYMEHTOB, HAXOISAIIIUXCS HaA
XpaHeHU! B ApXUBE AKaJeMHH IOCPEICTBOM HUMEIOLIMXCS B PACIIOPSDKEHHUH
pabOTHUKOB MaTePUANIBHBIX U TPYIOBBIX PECYPCOB.

4.2. JInist BBITIOJIHEHUS 3aJa9H [TO0 KOMIUIEKTOBAHUIO IOKYMEHTAMH, COCTAB
KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEH paszneiioM 2 Hacrosiero IIpuMepHOro mosoxeHwus,
apXUB AKaJeMHHU: '

4.2.1. CucreMatusupyer U pasmeliaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAIOIINe Ha
XpaHeHHe B ApPXHUB AKaJIeMHH, O0pa30BaBIIHMECS B XOAE OCYIIECTBIICHHS
OCHOBHOU NeSATEJILHOCTH.

4.2.2. OcymecTBiasieT NOArOTOBKY U IIPEICTABIISIET:

a) Ha PacCMOTPEHHUE U COMIACOBAHME HKCIIEPTHON KOMHUCCHHM AKaIeMUH
OIIMCH JeJI ITOCTOSIHHOTO XpaHEHHsl, BpeMeHHbIX (CBbImie 10 j€eT) CpoKOB
XpaHeHus, B TOM YHCJIE II0 JIMYHOMY COCTaBY, a TAKXE aKThl O BBIACIEHUU K
YHHYTOXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJJIEXKAIINX XPAaHEHUIO, aKThl 00
yTpaTeé IOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIIPAaBUMBIX ITOBPEXICHUIX apXUBHBIX
IOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEP)KIECHUE IKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMUCCUH (naee -

IIIK) onucu aen NoCTOSHHOTO XpaHEHUS;
B) Ha cornacoBaHue DIIK akTel 00 yTpare JOKyMEHTOB, aKThI O
HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXIEHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

Il) Ha YTBEP KJIEHHUE PEKTOPY OIKCH €I MOCTOSIHHOIO XpaHEeHHUs (TOJOBbIE
pasnesibl), ONUCU BPEMEHHBIX (CBEIIIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE
OITACH JIeJI IO TUYHOMY COCTaBY, aKThI O BBIIECIICEHUH K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJIJIe)KAIIUX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCTIPAaBUMBIX MTOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPIKICHHBIE
(cormacoBannsle) OIIK umm rocynapcTBEHHEIM apXUBOM cyObekTa Poccuiickoii
Oenepanuu  (MyHULUNAIBHBIM ~ apXHBOM) B Cllydae HajeJIeHHUS ero
COOTBETCTBYIOILIIMMH ITOJIHOMOYHSIMH. |

4.2.3. OcymiecTBiseT METOIUYEeCKOE PYKOBOACTBO I10 IIPOBEICHHUIO
opopMIleHHsI M Tepefadyd B ApXUB AKaIEMHH IIOCTOSHHOTO U BPEMEHHOTO

(cBBIIe 10 j1eT XpaHEHUs) U MO JTUYHOMY COCTaBY Ha OYMa)KHBIX HOCHUTEIAX C



coOmoieHueM TpeOOBaHMM, yCTaHOBIIEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM P® B 0651acTH
apXUBHOIO Jela;

4.2.4. OcylIecTBiIseT NpUEM Jell TOCTOSHHOTO CpPOKa XpaHEeHWs Ha
OyMa)XHBIX HOCUTENSIX B ApXUB AKaJIeMUH.

4.2.5. OpraHumsyeT ¥ INPOBOAUT 3KCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB
BpPEeMEHHBIX (CBbIIIE 10 j1eT) CPOKOB XpaHeHHMs, HAXOAAIIMXCA Ha XPAaHCHUH B
ApxuBe AKaJeMUU B IESIX OTOOpa IOKYMEHTOB /IS BKJIOYEHHMS B COCTAB

ApxuBHOro (ponna Poccutickoit @enepanyu, a Takxe BBISBICHUS IIOKYMEHTOB,
HE MMOICXKAINX JAJIBHEUIIIEMY XpaHEHHUIO.

4.3. Jlnsg BBIIOMHEHWS 3a4a4yd [0 OpPraHW3allM¥ HCIOJIB30BAHMS
JIOKyMEHTOB APXUBHOTO (ona PO 1 Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB APXHUB:

4.3.1. Opranusyer uHOOPMUPOBAHHE PYKOBOACTBA W pPabOTHHUKOB
AKaJIeMHH O COCTaBe U COAEPIKAHNH JOKYMEHTOB ApXuBa.

4.3.2. VMIndopMupyeT mnojp30BaTejIeil 10 BOIPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.3.3. Beliaer B yCTaHOBIIEHHOM MOPSAKE J€j1a, JOKYMEHTHI WM KOTIHH

NOKyMEHTOB II0 Pa3pelleHUI0 PEKTOpa B LENAX CIY)KeOHOr0 U HAy4YHOIo
HCII0JIb30BaHUSA, IS Pa0OTHI B OMEIIEHNH ApPXHUBaA.

4.3.4. VcnojHseT 3ampochl OpraHM3alliM W 3asBIEHHUS TPaXIaH 00
YCTaHOBJICHUU TPYJOBOT'O CTaXa M APYTUM BOIPOCaM COLHAILHO-IIPABOBOIO

XapakTepa, B yCTAHOBICHHOM IOPSIIKE BBIIAET KOMUK TOKYMEHTOB 1 apXUBHBIE
CIIPaBKHU:

° OCYLUECTBJISIET  BBIJAUy IO IJIMHHBIX JINYHBIX
JIOKYMEHTOB 00 00Opa3oBaHWU, TPYIOBBIX KHIDKEK, IP. JOKYMEHTOB W3
JIMYHBIX JIeJI, He TOJIyYE€HHBIX B CBOE€ BpPEMs BIAAENBIEM IO NPENXbIBICHUIO
NacropTa HIIM HWHOIO MJOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOIIEIO JIMYHOCTH, JIUOO HX
POACTBEHHUKAM WM HHBIM JIMIAM II0 JOBEPEHHOCTH, O(GOPMIIEHHON B
YCTaHOBJICHHOM 3akKoHozareiabcTBOM Pd mopsake. IlommuHHBIE JTUYHBIE

JIOKYMEHTBI MOI'YT OBITh HalpaBJCHBI 3aSBUTENIO 3aKa3HBIM ITHCHMOM IIOCIIE
Pa3peIINTEILHON PE3OIIOLNU PEKTOPA;

* BEJCT y4eT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCI B ApXUBE.

5. IPABA U1 OBSI3AHHOCTH

d>.1. ApxuB umeer npaso:



5.1.1. KoHTponupoBaTs BEINOIHEHHE yCTAHOBJIEHHEIX MIPaBUII PabOTHI C
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOApa3AelIeHUsIX AKaJIeMUH.

5.1.2. 3ampammBath OT CTPYKTYPHBIX MOApa3feleHui AKageMuu
CBEACHHUs, HeoOXoauMmble il paboTel ApXHBa, C YYETOM OOECIICUeHHUS

BBIITOJTHEHHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha APXUB 3a/1a4 ¥ (DYHKIHH.

5.1.3. BosBpamarbk B CTpyKTypHBIE MOApA3e/IEHUs] JOKYMEHTBI, HE
OTBeYarolye TPeOOBaHUAM U CTaHAAPTaM JeJIONPOU3BOJICTBA, NEHCTBYIOLIIM B
Axanemuu lonoxenusm u MHCTpYKIUSIM.

5.1.4. BzaumoeicTBOBaTh C MOpa3IesieHUsIMU AKaJeMUH B PAMKaX U B

COOTBETCTBMM C KOMIIETEHIIMEH BBINOJIHEHUS YCTAHOBJIEHHBIX IaHHBIM
[Tonoxxenuem 3agay u Gynkimit Apxusa.

5.1.5. BHOCHTE IpeayioxKeHus: pyKOBOJCTBY AKaJeMHUH II0 PE3YJILTATAM
TEKYILIEro KOHTPOJIS MCIIOJIHEHUS [OKYMEHTOB, a TaK)Ke 0 UTOraM IIPOBEPOK
COCTOSIHHUS IEJIONIPOU3BO/ICTBA B MOApa3ieIeHUSIX AKaIEMUM.

J.1.6. IlpeacraBndaTe B ycTaHOBIEHHOM TOpsaKe AKaJeMHH B OpraHax

rOCYyTapCTBEHHOM BJIACTH, MHBIX YYPEKACHUAX U OpTraHU3AIUIX II0 BOIIPOCaM,
BXOJSIIUM B KOMIIETEHIIUIO ApPXHUBA.

J5.1.7. llpyHuMaTe y4yacThe B pa3jMYHBIX COBEIIAHHUSX IO BOIPOCAM,
CBSI3aHHBIM C HaIlpaBJICHUSAMHU JEATEIBHOCTH ApPXHUBA.

5.2. ApxuB 00s3aH:

5.2.1. ObecrieunBaTh XpaHEHUE U COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB APXHUBHOIO
pourna PO u npyrux apXuBHEBIX JOKYMEHTOB.

J.2.2. CBOEBPEMEHHO BBINOJHATH 3aPOCH] BEIIIECTOSAIIENO PYKOBOACTBA
AKaZieMHH, IpaXX[aH, OpraHU3alldi, OPraHOB BJACTH PAa3JIMYHBLIX YpPOBHEM,
KOHTPOJHUPYIOIIMX OPraHOB B CPOKU U B COOTBETCTBHU C TpeOOBaHUAMU
3aKOHoOIarelsrcTBa PO.

. R OOecrieunBaTh  COMIACOBaHHYID  paboTy  CTPYKTYPHBIX
oJipa3/ieIeH AKaJeMHH 110 BOIIPOCaM, BXOASIIINM B KOMIIETEHIIHIO APXUBA.

5.2.4. OcCylIeCTBIATh JOKYMEHTALMOHHOE O(MOPMIIEHHE ESATEIbHOCTH
ApXHuBa.
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