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1. OBIIUE NMOJIOXEHUSA

1.1.  ApxuB sBIsfeTcsl CTPYKTypHBIM monpaszmeierdeM YUY BO
«MocKoBCKas akaJeMust peAPHHAMATENLCTBAY (Iajiee — Axagemus).

1.2. ApxuB cozniaeTcs U TUKBUAUPYETCS IPUKA30M PEKTOpA.

1.3. ApxuB Mog4YMHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY AKaIEeMHUH.

1.4. B cBoeii paboTe apXUB PyKOBOACTBYETCS:

1.4.1. ®enepanbubiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 «O6 apXUBHOM
nene B Poccuiickoit ®eneparumy.

1.4.2. ®epepanbueiM 3akoHoM «O6 o06pa3oBaHud B Poccuiickoit
OQenepannn» ot 29 mexabps 2012 Ne 273-®3. 1.4.3. TpyxoBBIM KOIEKCOM
Poccuiickoit @eneparumu.

1.4.5. IIpukazoM MuHHUCTEPCTBA KYJIBTYpPHl 1 MAacCOBBIX KOMMYHUKAIAM
Poccutickoit @enepanuu ot 18.01.2007 Ne 19 «O6 yrBepxaeHuu [IPaBUII
OpraHM3allid  XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHMS, y4YeTa U HUCIOIb30BAHHUS
JIOKYMEHTOB ApXUBHOro Gonna Poccuiickoit Penepanun u Ipyrux apXUBHBIX
JAOKYMEHTOB B TIOCYJApCTBEHHBIX W MYHMLMIAIBHBIX apXWBaX, My3esiX W
OubnroTeKax, opranuzanusx Poccuiickoii akageMun Hayky.

1.4.6. Ilpukasom MunucrepcTBa KynbTypsl Poccuiickoi Oenepanyu ot
25.08.2010 Ne 558 «OO0 yTBepKICHHH IEPEeYHs THUIOBBIX YIIPABIECHIECKHX
apXUBHBIX  JIOKYMEHTOB, OOpa3yloIIUXCs B MpOLEcce AesTEIbHOCTH
FOCyNapCTBEHHBIX  OpraHOB, OpPraHOB MECTHOTO  CaMOYIIPaBIEHUS U
OpraHu3allii ¢ yKa3aHUEeM CPOKOB XpaHEHHUS.

1.4.7. Ilpukasom MunucrepcTBa KynsTyphl Poccuiickoit Denepamii ot
31.03.2015 Ne 526 «O6 yTBep)IcHUH n[;aBI/IJI OpraHu3aluy XpaHEHHS,
KOMIUICKTOBAaHUSA, y4€Ta U HCIOJIb30BaHMs JTOKYMEHTOB ApPXUBHOrO (GoHIA
Poccmiickort @enepanmu M JPYTHX apXMBHBIX JOKyMEHTOB B OpraHax
rOCYyZapCTBEHHOW  BIACTH, OpraHax  MECTHOIO CaMOYyIIpaBJIeHUS W
OpTraHU3aIHSIX). |

1.4.8. IIpukasom Pocapxusa ot 11 anpesst 2018 r. n 42 «O6 yTBepxaeHuH
[IPUMEPHOI0 IMOJIOKEHHS 00 apXUBe OPraHU3aIum.

1.4.9.TOCTom P 7.0.8-2013 «/lenonpon3BoAcTBO U apXUBHOE JEIO.
TepMuHbBl ¥ ompeneneHus», YTBEPKIEHHBIM U BBEIEHHBIM B JEHCTBHE
nmpukasoM @PenepanbHOro areHTCTBa 0 TEXHHYECKOMY PETYIMPOBAHHIO 1
MeTpoJioruu ot 17 oktsadps 2013 r. Ne 1185-cT.



1.4.10. 'OCTom P 7.0.97-2016 «Cucrema cTaHIapTOB 110 HH(BOPMALIHH,
OMOJIMOTEYHOMY U M3IATENLCKOMY JIENy. Opranu3anuoHHO-PacTIOPAAUTEIbHAS

JoKyMeHTanus. TpeOoBanust K O(QOPMICHUIO JOKYMEHTOB», YTBEP)KIECHHBIM
npukaszoM Poccranmapra ot 25.05.2017 No 435-cr.

1.4.12. Yeraom UY BO MOCATII

1.4.13. UuCcTpyKIMET 11O JIeIIOIIPON3BOICTBY AKaJEMUH.

1.5. ApXuB BO3IIaBIIsSeT HAYAIBHUK, KOTOPBII HA3HAYAETCS HA JOIDKHOCT
1 0CBOOOXKAETCsI OT 3aHMMAeMO# JOIDKHOCTH MPHKA30M PEKTOPA.

1.6. CTpykTypa 1 mraTHOe pacnucanue ApXuBa yTBEPKIAETCS PEKTOPOM.

1.8. PaboTHrKM ApXnBa Ha3HAYAIOTCS HA JOJDKHOCTH IPHKA30M peKTopa.

1.9. Pacnpenenenme obs3aHHOCTEH Mexny pabGoTHMKamMu ApxuBa
MPOM3BOAUTCSA HAYaJbHUKOM ApxXuBa B COOTBETCTBUM C HACTOSIIHM
II0JIOXKEHHUEM, NOJDKHOCTHBIMUA UHCTPYKIUSIMU PAaOOTHUKOB.

1.10. TTonoxxenne 06 ApxuBe AkageMuy pa3paboTaHO Ha OCHOBAHHUH

[ IprMepHOro NON0XKEeHUS U YTBEPXKIAETCS PYKOBOICTBOM AKaIeMUH.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHUBA

2.1. JlokymeHTHl AKaJeMHH, HMEIOIHE HCTOPHYECKOe, HAyYHOE,
COIMAJIbHOE, DJKOHOMMYECKOE€ U MOJUTHYECKOE 3HAYEHHUE, COCTABJISIOT
rOCyNapCTBEHHYIO 4acThb ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit deneparmuy,
SIBJIAFOTCS COOCTBEHHOCTBIO T'OCYIapCTBa M MOUIEKAT TOCTOSHHOMY XPaHEHHIO
B TOCYJTapCTBEHHBIX apxuBaX Poccuiickoit ®enepanum.

/1o mepenaun Ha rocyapcTBEHHOE XpaHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO,
B IIpelenax, YCTAaHOBJICHHbIX | OCynapCTBEHHONH apXWBHOH  Ciay)Ooi
Poccuiickoit @enepanuu, xpaHsarcs B AKaieMUH.

2.2. ApxuB Axanemuu o00ecIeYMBAaeT COXPaHHOCTb, Y4YeT, OTOOP,
YHOPSIOYEHUE U UCIIOIB30BaHKHE NOKYMEHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit
Qenepanuy, o00pa3yIOIUXCS B €ro IeATENbHOCTH. B  COOTBETCTBHH C
NpaBUJIaMK, yCTaHaBIMBAaeMbIMU | OCyHapCTBEHHON apXWBHOM CIIy»KOOH,
o0ecrieunBaeT  CBOEBPEMEHHYIO  Ilepefady  3THX  JOKYMEHTOB  Ha
IrOCyZlapCTBEHHOE XpaHEHUE.

3a yTpary W Top4y MAOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHga Poccuiickoii
@enepan  HadalnbHUK ApxuBa AKaJeMUM HECET OTBETCTBEHHOCTHL B

COOTBETCTBHHU C I[GI?ICTBYI-OH.II/IM 3dKOHOJAaTCJIbCTBOM.



2.3. B ApxuB AKajeMuH IOCTYIIaIOT:

2.3.1. 3aKkoHYEHHBIE [EJONPOU3BOACTBOM AKaJAEeMUU TOKYMEHTHI
IIOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHeHUs, 00pa30oBaBIIAECS B AESITEIBHOCTHA CTPYKTYPHBIX
ozpasaeiaeHuii, JOKyMeHThl BpeMeHHoro (cBeime 10 jeT) cpoka XpaHEHH,
HEeOOXONMMEBIE B IIPAKTHYECKOM JESITEIbHOCTH, MJOKYMEHTBI II0 JIMIYHOMY
COCTaBy.

2.3.2. JIOKyMeHTBI IIOCTOSIHHOTO XpPaHEHHUs U II0 JIMYHOMY COCTaBYy
JIMKBUIMPYEMBIX IIOIpa3ielIeH, HETIOCPEICTBEHHO OYMHEHHBIX AKAIEMHUH.

2.3.3. Hay4HO-CIIpaBOYHBIM anmapar K JOKyMeHTaM ApPXHBa.

3. I1EJIb 1 OCHOBHBIE 3AJIAYH

3.1. Llens paGoTsl ApxuBa — obecliedeHHe COXPaHHOCTH, y4YeT, 0TOOp,
YIIOPSJOYCHHE W WCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHBE,
IMOArOTOBKA M Ilepefadya JOKYMEHTOB apxuBHoro (oxza PO Ha
roCyJapCTBEHHOE XpaHEHUE.

3.2. OCHOBHBIMH 3aJadaMu ApXuBa SIBIISIOTCS:

3.2.1. Yuyer, oOecrieueHre COXpaHHOCTHU, CO3aHUE HAyYHO-CIIPABOYHOTO
armapara, MCIIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB, XpPaHAIIUXCS B APXHBE.

3.2.2. KoMIiuiekToBaHue JTOKYMEHTAaMU, COCTaB KOTOPBIX IIPEeayCMOTPEH
pasnenoM 2 Hactosero [ IpumMepHOro mojaoxeHus.

3.2.3. Opra#usainys UCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBHOIO (hoHga PO
M IPYyTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB AKaJEMHH.

3.2.4. TTonroroBka U CBOEBpEMEHHas Iepeaada JOKyMEHTOB APXHBHOIO
donma P® Ha rocymapcTBEHHOE XpaHEHHE C COONIOJEHMEM TpeOOBaHUI,

yCTaHaBJIMBaeMbIX IPaBUJIaMU paOdOThl apXUBOB OpraHU3alH.

4. DYHKINN

4.1. ApxuB Ui BBIIOJHEHHS & 337adydl IO YYeTy, OOeCIeUeHHIO
COXPaHHOCTH, CO3[aHUIO HAay4YHO-CIIPaBOYHOTO aImapara, HCIO0JIb30BaHUIO
OOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE:

4.1.1. Co3maeT HOKyMeHTaIbHBIA (OHA AKaAeMHUH IIyTEM Y4YacTHsi B
CO3JaHUM CBOJHOM HOMEHKJIATYphl [I€Jl HAa OCHOBE IIPAaBOBBIX HOPMATHUBHBIX

akToB P®, mepeyHeid TUIIOBBIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB
XpaHEeHUs OEl.



4.1.2. Opranusyer npueM [JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpPEMEHHBIX
(cBpime 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHWsS, B TOM YHCJE IIO JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCS B IEATENHHOCTH AKAIEMUH;

4.1.3. ObecnieurBaeT y4er ¥ COXPaHHOCTb JTOKYMEHTOB, HAXOIAIIIMNXCS HA
XpaHeHHH B ApxuBe AKaleMHH ITOCPEICTBOM HUMEIOIIMXCS B pacnopsiKeHUH
pabOTHUKOB MaTepUANIBHBIX U TPYLOBBIX pecypcoB.

4.2. J171st BEIITOTHEHHUS 3aJa4UU 10 KOMILIEKTOBAHUIO IOKYMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MPENYCMOTPEH pasfesioM 2 HacTosmero IIpuMepHOro mosoxeHwus,
apXuB AKaJeMUH:

4.2.1. CucrematuzupyeT U pasMelaer JOKYMEHTEI, IIOCTYIIAOIe Ha
XpaHeHHe B ApPXUB AKaJeMuH, 0O0pa3OBaBIIMECS B XOAE OCYILIECTBIICHHUS
OCHOBHOMH JI€ATEJILHOCTH.

4.2.2. Ocy1mecTBiseT MOATOTOBKY U IIPEICTABIISIET;

a) Ha PaCCMOTPEHHUE U COIJIaCOBaHME SKCIEPTHON KOMUCCHU AKaaeMuu
OIMUCH J€JI IIOCTOSHHOIO XpaHEHMs, BpeMEHHBIX (cBbime 10 JileT) CpoKoB
XpaHeHUsl, B TOM YHCJIC IO JJUYHOMY COCTaBYy, a TaK)Xe aKThl O BBIIECJICHUM K
YHHYTOXECHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOMJIEXKAIINX XPaHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMBIX IOBPEXICHUIX apXUBHEIX

IOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpKAE€HHE KCIIEPTHO-IIPOBEPOUHON KOMUCCUH (Tajee -

OIIK) onucH fen MOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK akTel 06 yTpare JOKyMEHTOB, aKThI O

HCHUCIIPABUMBIX ITOBPEXKIACHUAX aPXUBHBIX HOKYMCHTOB,

J1) Ha yTBEPXKICHUE PEKTOPY OIUCH JeJl MOCTOSHHOIO XpaHeHuUs (TO{OBbIE
paszesbl), OIKMcU BpeMeHHBIX (cBbIle 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE
OITHCH JIEJI 10 TUYHOMY COCTaBY, aKThI O BEIIECIIEHUH K YHUUTOXXSHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJIeXKAIIUX XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKTBI O
HEUCIIPABUMBIX MTOBPEKICHUAX apXUBHBIX: JOKYMEHTOB, YTBEP K ICHHBIE
(cornacoBannsie) DIIK mimu rocynapcTBeHHBIM apxMBOM cybbekTa Poccuiickoit
Oenepanuy  (MyHULMNATBHBIM ~ apXHBOM) B Cllydae HAaJEleHHS  ero
COOTBETCTBYIOILIMMHU [TOJIHOMOYHSIMH. _

4.2.3. OcyIuecTBIsSeT METOAUYECKOe PYKOBOJCTBO IO ITPOBEIEHHUIO
opopmiieHHst ¥ Tepenadd B ApXUB AKaJeMHM IOCTOSHHOTO U BPEMEHHOTO

(cBbime 10 6T XpaHEHUsT) U MO JINYHOMY COCTaBY Ha OYMAaXKHBIX HOCHTENSX C



co0IroieHreM TpeOOBaHM, YCTaHOBIEHHBIX 3aKOHONATeECTBOM PD B 0611acTH
aApXUBHOTO JieJa;

4.2.4. OcyuiecTBiuseT NpHeM Jel MOCTOSHHOTO CPOKa XpaHEeHWs Ha
OyMa)KHBIX HOCHUTEIAX B ApXUB AKaJeMUHU.

4.2.5. OpranuzyeT M INPOBOAUT O3KCIEPTH3y MEHHOCTH JOKYMEHTOB
BPEMEHHBIX (CBbIIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEeHHsI, HAXOAMIMXCS Ha XPAHCHUH B
ApxuBe AKaJeMHUH B LEIIX OTOOpa JOKYMEHTOB JUIS BKJIFOUYEHHS B COCTAB
ApxuBHOro (horna Poccuiickoit @enepanuu, a Takxke BBISBICHHS JOKYMEHTOB,
HE NOMJIeKAIIKUX NaJIbHEUIIIEMY XpaHEHHIO.

4.3. Jlns BBIIONHEHUS 3afayd 110 OPraHU3aIlMHd WCITIOIB30BAHUS
JIOKYMEHTOB ApXUBHOTO hoHIa PO 1 1pyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB ApxuB:

4.3.1. Opranusyer MHQOPMHPOBaHHE pPYKOBOACTBA M pPaOOTHHKOB
AKaJIleMHMH O COCTaBe U COJEPIKAHUU JOKYMEHTOB ApxuBa.

4.3.2. MadopmupyeT moibp30BaTeel IO BOIPOCAM MECTOHAXOKIEHHUS
aApPXUBHBIX TOKYMEHTOB.

4.3.3. BelmaeT B yCTaHOBJIEHHOM ITOPSIZIKE J€Na, JOKYMEHTHI WIIH KOIHMH

JOKYMEHTOB II0 PAa3pelICHHIO PEKTOpa B LEIAX CIyKeOHOT0O M Hay4yHOIro
MCTIOJIb30BaHus, JJIsl pabOTHI B IOMEIeHHH ApXHUBa.

4.3.4. VIcniomHseT 3ampochl OpPraHM3alliM W 3asBIEHUS TIPaxIaH o6
YCTaHOBJIEHUU TPYJOBOTO CTa)ka M JPYTMM BOIIPOCAM COLMAIbHO-IIPABOBOIO

XapaxkTepa, B yCTAHOBJICHHOM IOPSIKE BBIAACT KOMUU JOKYMEHTOB M apXUBHBIE
CIIPaBKHU:

° OCYILIECTBJISIET  BBIJAUY HOIJIUHHBIX JINYHBIX
JIOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHMU, TPYHOBBIX KHHXKEK, Ip. JOKYMEHTOB W3
JIMYHBIX JIeJl, He MOJIyYeHHBIX B CBO€ BPEMS BIAAENBLEM I10 IIPENbIBICHUIO
[acropra WJIM HHOI'O0 JOKYMEHTAa, yAOCTOBEPSIONIEr0 JIMYHOCTh, JUOO UX
POACTBEHHUKAM WJIA WHBIM JIMIAM II0 JOBEPEHHOCTH, OGOPMIIEHHON B
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOAATeJIbcTBOM PO mopsake. IlomiuHHBIE JIHUYHEIE

JOKYMEHTBI MOTYT OBITH HalpaBJICHBI 3asSBHUTEII0 3aKa3HBIM ITHUCHMOM IIOCIIE
pa3speLIuTEILHON PE30IIOIUN PEKTOPA;

* BEJET y4eT UCIIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHAIINXCS B ApXUBE.

5. IPABA U OBSI3AHHOCTH

5.1. ApXuB UMeeT mpago:



5.1.1. KoHTponMpoBaTh BBINOJIHEHNUE YCTAHOBJIEHHBIX IPaBHI PabOTHI C
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3ieIeHHIX AKaJIeMUH.

5.1.2. 3ampammBaTe OT CTPYKTYpPHBIX MOApa3felieHuii AKageMuu
CBElIEHHUs, HEOOXOAuMBIe Il paboThl ApXHMBa, C Y4EeTOM OOecleueHus

BBITIOJTHCHHS BCEX BO3/IOJKEHHBIX Ha ApXUB 3a7a4 M (QyHKIIHIA.

5.1.3. BosBpamare B CTpyKTypHBIE MOApa3[e/ieHUs IOKYMEHTHI, He
OTBEYAIOIIKe TPEOOBAHUSAM U CTaHAApTaM JIEONPON3BOICTBA, NEHCTBYIOLIUM B
Axanemuu [lonoxenusm u HCTpyKIUAM.

5.1.4. B3aumoneicTBOBaTh ¢ Mmoapa3eieHuIMU AKaIeMUH B paMKax U B
COOTBETCTBHMM C KOMIIETEHIIMEN BBINOJHEHUS YCTAHOBJIEHHBIX JIaHHBIM
Ilonoxenuem 3agay u GyHKIME ApxuBa.

5.1.5. BHOCHTE IIpe/IoXKeHHsI pyKOBOACTBY AKaJeMHH II0 PE3yIbTaTaM
TEKYILEro KOHTPOJIS MCIOJHEHUS JOKYMEHTOB, a TAK)Ke I10 UTOraM MPOBEPOK
COCTOSIHHS JI€JIONIPOU3BOCTBA B OApa3IelIeHUSIX AKaJeMUH.

5.1.6. IIpencraBisaTe B yCTaHOBJIEHHOM MOpsAKe AKaJeMHUH B OpraHax
rOCyJJapCTBEHHOM BJIACTH, MHEIX YUPEXKACHUSIX U OPraHU3alUSIX II0 BOIIPOCAM,
BXOIAIIUM B KOMIIETCHLINIO ApXHUBa.

5.1.7. 1lpyuHMMaTh ydacTue B Pa3MUYHBIX COBEIIAHHUAX II0 BOIIPOCAM,
CBSI3aHHBIM C HaIIpaBJICHUSMU 1€ TeIbHOCTU ApXUBa.

5.2. ApxuB 00s3aH:

5.2.1. ObecneunBaTh XpaHeHHE U COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB ApPXHUBHOIO
GoHna PO u npyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB.

5.2.2. CBOEBPEMEHHO BBINOIHATH 3aMIPOCHI BBIIIECTOSIIETO PYKOBOLCTBA
AKaJleMHuH, TpaXX[aH, OpPraHU3aIlMil, OPraHOB BJIACTH pa3IMYHBIX YPOBHEM,
KOHTPOJIMPYIOIIMX OPraHOB B CPOKU U B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSIMH
3aKoHOzarebCcTBa PO.

5.2.3. OOecreunBaTh  COIVIACOBaHHYI0  paboTy  CTPYKTYPHBIX
MoJApa3eaeHIui AKaJeMUH 10 BOIIPOCaM, BXOSIINM B KOMIIETEHIIUIO APXHUBA.

5.2.4. OcCylecTBIATh NOKyYMEHTAaUHOHHOEe O(OpPMIIEHHE HesTENBHOCTH
ApxwuBa.
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